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Strateji Geligtirme Daire Bagkanhg:
Maas Odeme Islemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumcalrlltt?syon /
[ Maas Odeme islemleri is Akis Siireci ]
Her ayin 1-6’si arasinda (varsa)
C s maas degisikliklerini iceren bilgiler
KBS Programina Veri Girigi birim maag mutemetleri tarafindan
Maas ve Ozlik Igleri Koordinasyon | Maas Degisiklik

v

Maas Mutemedi

birimi Personeli nezaretinde kendi
KBS sifreleri ile sistemde guincellenir.
Bu bilgiler; Goreve baslayan,
gOrevden ayrilan, atama-terfi, aile
yardimi sendika giris-cikis ve sosyal
haklar vb.

Evraklar ve Bilgi
Formu

Kesintilerin Girilmesi

'

Maas Mutemedi

Harcama birimi mutemetlerince; Kira
Kesintisi, icra Kesintisi, Hayat
sigortalari, Saglik Raporu Kesintisi,
Akademisyenler gelisme guglugu
kesintileri, vb. kesintiler Say2000i ve
KBS programinin ilgili mentlerine
kayit edilir.

Veri Girisi

Maaslarin Hesaplanmasi

'

Maas Mutemedi

Her ayin 7 sinde birim maaslari
KBS’den hesaplatilir ve
Gergeklestirme Gorevlisinin onayina
sunulur.

Veri Girisi

Bilgiler Dogru

Gergeklestirme
Gorevlisi

Hesaplatilan birim maasl
gerceklestirme gdrevlisince dogru
olup-olmadigi agisindan
degerlendirilir.

Maas Raporlar

mu?

EVET

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Maas Mutemedi

Yapilan kontrol sonucunda veri girisi
yapilan evraklarda tespit edilen
yanligliklar dizeltiimek UGzere birim
maas mutemedine iade edilir.

Maas Raporlari

Gergeklestirme Gorevlisinin Onayi

'

Gergeklestirme
Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
KBS programindan onaylanarak
Harcama yetkisinin onayina
Gonderir.

Maas Raporlar




Bilgiler Dogru

Harcama Yeitkilisi

Hesaplatilan birim maasi Harcama
yetkilisince  dogrulugu  agisindan
degerlendirilir.

Maas Raporlar

mu?

EVET

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Maas Mutemedi

Yapilan kontrol sonucunda hatasi
bulundugu tespit edilen maas 6deme
evraklari  yanhghklar  dizeltiimek
lzere Gergeklestirme Gorevlisine
iade edilir. Maas formlari onaylanmis
ise onayin kaldiriimasi icin SGDB'ye
bilgi verilir.

Maasg Raporlari

Harcama Yetkilisinin Onayi

'

Harcama Yetkilisi,

Harcama Yetkilisi tarafindan KBS
programindan onaylanir ve sistem
Uzerinden Muhasebe Birimine
Gonderilir.

Maas Raporlar

Ciktilarin imzalanmasi

'

Maas Mutemedi,
Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama
Yetkililerine

Birim mutemedince KBS Raporlari
kismindan ¢iktisi  alinan maas
evraklari Maas Mutemedi,
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkililerine imzalatilir.

Maas Raporlari

Evraklarin Teslim Edilmesi

v

Maas Mutemedi,
Muhasebe Birim
Personeli

Birimler tarafindan imzalatilan maas
ciktilari dosya halinde Her ayin 9'una
kadar Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi Maas ve Ozlik Isleri
Koordinasyon birimine imza karsihgi
teslim edilir.

Maas Dosyasi
Tahakkuk Teslim
Tutanagi

SGK Emekli Kesenekleri Bildirimi

'

Maas Mutemedi,
Maas ve Ozlik
isleri Koordinasyon
Birim Personeli

Harcama birimi mutemetleri her ayin
15-20’si arasinda emekli kesenekleri
ile ilgili verileri KBS uzerinden SGK
Kesenek bilgi sistemine gonderilir.
Gonderilen bildirim ¢iktilari Maas ve
Ozlik Isleri Koordinasyon Birimine
imza  karsihdi  teslim  edilerek
kontrolleri yapilir ve 6denmek Uzere
Muhasebe birimine verilir.

SGK Kesenek
Bildirim Ciktisi
Tahakkuk Teslim
Tutanagi

Sendika Tevkifat Listelerinin
Gonderilmesi

'

Maas Mutemedi ,

Sendika Tevkifat Listeleri her ayin
15-20’si arasinda sendika genel
merkezleri ve konfederasyonlarina
Ust yazi ile ayr ayri gonderilir.

EBYS Giden
Evrak ve Tevkifat
Listeleri

Maas Odeme iglemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT: 657 Devlet Memurlari Kanunu, 375 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararname, 631 Sayili Kanun Hikminde Kararname,
Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara iligkin Karar, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu, 5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu, 2914 Yiiksekdgretim Personel Kanunu, 2547 Yiiksekogretim Kanunu, 190 Sayil
Genel Kadro ve Usulu Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig. 4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari Yasasi, Ayliklarin Banka
Araciligiyla Odenmesi Hakkinda Genel Teblig.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Saglik, Kultur ve Spor Daire Bagkanhgi




